
 

ส่วนที่ 1 
 

1.บทน ำ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององคก์รปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนพัฒนาสามปี และแผนการ
ด าเนินงาน    ส าหรับแผนการด าเนินงานนั้น  มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน / 
โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่นัน้ๆ
ประจ าปีงบประมาณ  แผนการด าเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน / โครงการ / กิจกรรมทั้งหมด 
ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานงานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงาน
ต่างๆ  และมีการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ  ของแผนงาน / โครงการ ในแผนการด าเนินงาน  ซึ่งจะ
ท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากย่ิงขึ้น 

2.วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน  
2.1 เป็นเคร่ืองมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารเพื่อควบคุมการด าเนินงานให้ 

เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  
2.2 ใช้เป็นเครื่องมือก าหนดรายละเอียดแนวทางในการปฏิบัติงาน 
2.3 ใช้เป็นเอกสารมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

 2.4 เป็นเคร่ืองมือในการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน / โครงการ ใน
พื้นที่ส าหรับปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 

3.ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่      
พ.ศ. 2548   ได้ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลต้องจัดท าแผนการด าเนินงานโดยมีขั้นตอน
ด าเนินการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาต าบลเก็บรวบรวมข้อมูล โครงการ / 
กิจกรรมที่จะด าเนินการจริงของ อบต. ซึ่งจะมี โครงการ / กิจกรรม และโครงการ / กิจกรรมที่
หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพื้นที่โดยข้อมูลดังกลา่วอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นที่
และตรวจสอบได้จากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัดหรือแผนปฏิบัติการอ าเภอแบบบูรณาการ 
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ขั้นตอนที่ 2  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนการด าเนินงานโดยพิจาราจัด
หมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์  และแนวทางการพัฒนาของ อบต.  ที่ได้ก าหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาท้องถิ่น 

ขั้นตอนที่  3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 

3.1 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาต าบลน าร่างแผนการด าเนินงานเสนอต่อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

3.2 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงานแล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

3.3 เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบร่างแผนการด าเนินงานแล้ว  ประกาศใช้แผนการ
ด าเนินงานและปิดประกาศให้ประชาชนทราบอย่างน้อยสามสิบวัน 

   
 จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
                                   
 

คณะกรรมการสนับสนนุการ                                                                                                                        

จัดท าแผนพัฒนา                                                                                            

                                                                                    
คณะกรรมการสนับสนนุการ 
จัดท าแผนพัฒนา                                 
 
 
คณะกรรมการสนับสนนุการ                        
จัดท าแผนพัฒนา                                      
 
คณะกรรมการพัฒนา                       
 
 
                                                                      
 
นายกฯ อบต.                                 
 
                                                                      
                                                           

องค์การบริหารส่วนต าบลกะลาเส 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
หน่วยงานอืน่ 

จัดท าร่างแผนการด าเนนิงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนฯ ต่อผู้บริหาร 

ผู้บริหารให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 
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 4.ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 4.1  ท าให้การด าเนินงานเกี่ยวกับแผนงาน / โครงการ เพื่อพัฒนาพื้นที่ของต าบลให้เป็นไป
แบบบูรณาการงานกันอย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายที่ก าหนด 
            4.2  ท าให้การบริหารจัดการงาของ อบต.เป็นไปอย่างมีระบบโปร่งใสและตรวจสอบได้  
และมีทิศทางที่จัดเชน 


